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Suivi de chantier et contrdle terrain pour la Maitrise d ouvrage ( MOA)

Sécuriser les procédures contractuelles, les inspections de terrain et la gestion des risques

{°) OBJECTIFS OPERATIONNELS ET COMPETENCES VISEES

Exercer les prérogatives de contréle et de responsabilité de la Maitrise d'Ouvrage tout au long du chantier.
Piloter les visites de terrain, les inspections de conformité et le suivi des regles de sécurité sur le site.
Arbitrer la validation des sous-traitants, des ordres de service et des modifications de marchés.

Sécuriser le cycle de paiement des entreprises, les garanties financiéres et le compte prorata

PUBLIC ET PRE-REQUIS () DUREE

PUBLIC Durée 2 jours soit 14 heures
Maitrise d 'Ouvrage publics ou privés, Chargés d'opérations, Gestionnaires
immobiliers, Responsables de programmes, Secrétaire et Directeur

technique, Assistant et chef de projet, AMO, Economiste de la Formation INTRA : Organisation sur mesure dans vos locaux en distanciel
construction, Urbaniste, ou en présentiel : contactez-nous pour les modalités

PRE REQUIS

Avoir des connaissances en montage d’opération de travaux est

souhaitable.

LES PLUS DE LA FORMATION % COMPETENCES FORMATEUR(TRICE)

Cette formation suivi administratif de chantier vous donne les méthodes Economiste de la construction, Coordinateurs SPS expert en assurances
pour organiser la gestion de chantier et gagner du temps sur la partie DO, Consultants, formateurs spécialisés suivi administratif et gestion
administrative; financiére chantier pour les clients CDF architectes et Maitrise d ouvrage
Exemple: depuis 2013

Rédactions de piéces contractuelles, Etudes de planning sur Excel,
Demande et remboursement d’avance forfaitaire....

METHODES PEDAGOGIQUES ET SUIVI QUALITE

Alternance entre les phases théoriques et pratiques. Solutions techniques a partir d’exemples créés et en création.

Evaluation de I'acquisition des nouveaux savoir-faire durant la session de formation par tests de positionnement (QUIZZ- QCM), évaluation par
stagiaire de la qualité de la formation.

Supports pédagogiques numériques remis en fin de formation.

Certificat de niveau, attestation de formation, feuille d’émargement remis en fin de formation.

Pour les formations en distanciel :

Aprés vérification des pré requis techniques: débit Internet et matériel utilisé, la session est animée par le bais d’une plateforme collaborative.

La communication, I'apprentissage, le partage d’application, le transfert de fichier, le systéeme de tableau blanc, la correction des exercices se font
dans un méme instant de maniére synchrone.

Pour les formations en INTRA, en situation de travail: accompagnement sur CCAG ou étude d’un projet rentré par I'agence.
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Suivi de chantier et contréle terrain pour la Maitrise d ouvrage ( MOA)
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Jour 1 Le Cadre Contractuel et le Management des Marchés

Matin : Clarification des roles et des responsabilités

Cartographie des acteurs : posture de la MOA, encadrement des prestataires.

les limites de la MOE, le SPS, le Bureau de Controle et le SSI

La "Bible" du chantier : Comprendre I'articulation entre le CCAG-Travaux, le CCTP
et le CCAP.

L'engagement juridique : Savoir rédiger et notifier les Ordres de Service (OS) sans
créer de contentieux.

Aprés-midi : La période de préparation et la sous-traitance

Le dossier administratif de démarrage : Assurances (Décennale/DO), déclarations
réglementaires.

Sécuriser la sous-traitance : La procédure d'agrément (DC4), lutte contre le
travail dissimulé

le paiement direct et les risques de I'auto-liquidation de la TVA.

Gestion des avenants et modifications .

Cléture administrative et préparation des OPR
Gestion administrative des avenants en fin de chantier, seuils réglementaires et
initialisation des Opérations Préalables a la Réception.

Le cycle du paiement : De la situation de travaux au virement bancaire.
Les garanties financiéres : Retenues de garantie, cautions bancaires et comptes
prorata.

Atelier pratique : Etude d'un dossier de sous-traitance : identifier les piéces
mangquantes ou non conformes.
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Sécuriser les procédures contractuelles, les inspections de terrain et la gestion des risques

Jour 2 Pilotage terrain et contréle des travaux

Matin:Visites, inspections et logistique de chantier

Méthodologie des visites de la MOA, suivi des comptes-rendus de chantier et
coordination sur site.

Contrble de I'avancement et conformité technique

Vérification de I'adéquation aux piéces du marché, détection des
non-conformités et outils de suivi

Gestion opérationnelle des aléas et de la sécurité

Gestion des imprévus de chantier, suivi de I'application des mesures de sécurité
et rdles face aux risques.

Avenants et Travaux Supplémentaires

Apreés-midi : Cloture de I'opération et pérennité du batiment

La Réception (Le point de bascule) : Organiser les OPR, rédiger le PV de réception
et gérer les réserves de maniére stratégique.

La "Mémoire" du batiment : Exiger et vérifier le DOE (Dossier d'Ouvrage Exécuté)
avant le solde final.

Le DGD -Décompte Général Définitif- : Cloturer le marché financierement pour
éviter les réclamations tardives.

Le cycle de vie : Activer les garanties : GPA, Biennale, Décennale- et faire le lien a

Ateliers pratiques

( +33 (0) 1 47 06 85 31 — @ info@formations-cdf.fr




	Objectifs: Exercer les prérogatives de contrôle et de responsabilité de la Maîtrise d'Ouvrage tout au long du chantier.
Piloter les visites de terrain, les inspections de conformité et le suivi des règles de sécurité sur le site.
Arbitrer la validation des sous-traitants, des ordres de service et des modifications de marchés.
Sécuriser le cycle de paiement des entreprises, les garanties financières et le compte prorata

	Objectifs 1: PUBLIC
Maitrise d 'Ouvrage publics ou privés, Chargés d'opérations, Gestionnaires immobiliers, Responsables de programmes, Secrétaire et Directeur technique,  Assistant et chef de projet, AMO, Économiste de la construction, Urbaniste, 

PRE REQUIS
Avoir des connaissances en montage d’opération de travaux est souhaitable.

	Objectifs 3: Durée 2 jours soit 14 heures 


Formation INTRA : Organisation sur mesure dans vos locaux en distanciel ou en présentiel :   contactez-nous pour les modalités 

	Objectifs 2: Cette formation suivi administratif de chantier vous donne les méthodes pour organiser la gestion de chantier et gagner du temps sur la partie administrative; 
Exemple:
Rédactions de pièces contractuelles, Études de planning sur Excel, Demande et remboursement d’avance forfaitaire….
	Objectifs 4: Économiste de la construction, Coordinateurs SPS expert en assurances DO, Consultants, formateurs spécialisés suivi administratif et gestion financière chantier pour les clients CDF architectes et Maitrise d ouvrage depuis 2013 
	Case à cocher 12: Off
	Case à cocher 14: Off
	Contenu programme de formation 5: 
Matin : Clarification des rôles et des responsabilités
Cartographie des acteurs : posture de la MOA, encadrement des prestataires.
les limites de la MOE, le SPS, le Bureau de Contrôle et le SSI 
La "Bible" du chantier : Comprendre l'articulation entre le CCAG-Travaux, le CCTP et le CCAP.
L'engagement juridique : Savoir rédiger et notifier les Ordres de Service (OS) sans créer de contentieux.

Après-midi : La période de préparation et la sous-traitance
Le dossier administratif de démarrage : Assurances (Décennale/DO), déclarations réglementaires.
Sécuriser la sous-traitance : La procédure d'agrément (DC4), lutte contre le travail dissimulé
le paiement direct et les risques de l'auto-liquidation de la TVA.
Gestion des avenants et modifications . 

Clôture administrative et préparation des OPR
Gestion administrative des avenants en fin de chantier, seuils réglementaires et initialisation des Opérations Préalables à la Réception.

Le cycle du paiement : De la situation de travaux au virement bancaire. 
Les garanties financières : Retenues de garantie, cautions bancaires et comptes prorata.

Atelier pratique : Étude d'un dossier de sous-traitance : identifier les pièces manquantes ou non conformes.

	Contenu programme de formation 7: 

	Contenu programme de formation 6: 
Matin:Visites, inspections et logistique de chantier 
Méthodologie des visites de la MOA, suivi des comptes-rendus de chantier et coordination sur site.
Contrôle de l'avancement et conformité technique 
Vérification de l'adéquation aux pièces du marché, détection des non-conformités et outils de suivi
Gestion opérationnelle des aléas et de la sécurité 
Gestion des imprévus de chantier, suivi de l'application des mesures de sécurité et rôles face aux risques.
Avenants et Travaux Supplémentaires 


Après-midi : Clôture de l'opération et pérennité du bâtiment
La Réception (Le point de bascule) : Organiser les OPR, rédiger le PV de réception et gérer les réserves de manière stratégique.
La "Mémoire" du bâtiment : Exiger et vérifier le DOE (Dossier d'Ouvrage Exécuté) avant le solde final.
Le DGD -Décompte Général Définitif- :  Clôturer le marché financièrement pour éviter les réclamations tardives.
Le cycle de vie : Activer les garanties : GPA, Biennale, Décennale- et faire le lien a

Ateliers pratiques 
	Contenu programme de formation 8: 
	Champ de texte 15: Jour 1  Le Cadre Contractuel et le Management des Marchés
	Champ de texte 16: Jour 2 Pilotage terrain et contrôle des travaux 
	Champ de texte 14: 
	Champ de texte 13: 
	T2:           Suivi de chantier et contrôle terrain pour la Maîtrise d ouvrage ( MOA) 
	T3:             Sécuriser les procédures contractuelles, les inspections de terrain et la gestion des risques                       
	Case à cocher 15: Off
	Case à cocher 16: Off


