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@ OBJECTIFS ET COMPETENCES VISEES

Maitriser la planification, le suivi et le contréle d’un projet de construction a I'aide de Microsoft Project, en appliquant une méthodologie
rigoureuse pour optimiser chaque étape du projet.

C% PUBLIC () DUREE

Professionnels de la construction, de I'architecture et de la maitrise Durée 2 jours soit 14 heures

d’ceuvre: architectes, ingénieurs, techniciens, projeteurs, chefs de projets,

conducteurs ou pilotes de chantier, économistes, chargés d’études, Formation INTER : En distanciel ( en direct avec le formateur), groupe de 5
paysagistes, géomeétres, assistants techniques, contrdleurs. stagiaires maximum par classe.

Formation INTRA : Organisation sur mesure dans vos locaux en distanciel
ou en présentiel : contactez-nous pour les modalités

6]:[ PRE- REQUIS 2 COMPETENCES FORMATEUR(TRICE)
Maitrise des bases de MS Project. Formateur certifié Microsoft, Expert MS Project — EPM — Gantt Project
Connaissances fondamentales en gestion de projet. depuis 2001. Mise en place d’outils de gestion de projets et de
Aisance informatique courante. planification. Intervient auprés des clients de CDF sur le territoire national
Test de positionnement obligatoire avant I’entrée en formation. depuis 9 ans.

METHODES PEDAGOGIQUES ET SUIVI QUALITE

Alternance entre les phases théoriques et pratiques. Solutions techniques a partir d’'exemples créés et en création.

Evaluation de I'acquisition des nouveaux savoir-faire durant la session de formation par tests de positionnement (QUIZZ- QCM), évaluation par
stagiaire de laqualité de laformation.

Supports pédagogiques numériques remis en fin de formation.

Attestation de formation remis en fin de formation.

Pour lesformations endistanciel:

Aprésvérification des pré requis techniques: débit Internet et matériel utilisé, la session estanimée par le bais d’une plateforme collaborative.

La communication, I'apprentissage, le partage d’application, le transfert de fichier, le systeme de tableau blanc, la correction des exercices se font
dans un méme instant de maniére synchrone.

Pour les formations en INTRA, en situation de travail : accompagnement sur CCAG ou étude d’un projet rentré par le client.
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Jour 1 Matin

Introduction a Microsoft Project : Présentation du logiciel, de son interface et des
concepts de base de la gestion de projet.

Création d'un nouveau projet : Création d'un projet a partir de zéro, définition
des paramétres de base et configuration du calendrier.

Structure du projet : Création de taches, affectation des ressources, définition
des dépendances et création du diagramme de Gantt.

Gestion des taches : Modification des durées et des dates de début/fin,
utilisation des contraintes, fractionnement des taches et utilisation des
calendriers spécifiques.

Jour 2 Matin

Gestion multi-projets : consolidation de plusieurs fichiers projets, pool de
ressources, synchronisation et gestion des dépendances entre projets.

Analyse avancée de la planification : audit du planning, exploitation du chemin
critique, marges, analyse des retards et gestion des risques.

Automatisation et intégration avec Microsoft 365 : Introduction a Power
Automate, exemples d’automatisation de taches répétitives avec scénarios
concrets. Collaboration et partage du projet avec Teams et Office 365.

Partage et collaboration : Partage du projet avec d'autres membres de I'équipe,

utilisation de la fonction de collaboration en ligne, intégration avancée avec
Teams et Office 365 pour le travail collaboratif et le stockage cloud.
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Jour 1 Apres-midi

Gestion des ressources : Attribution des ressources, suivi de I'utilisation des
ressources, résolution des surcharges de ressources.

Suivi du projet : Saisie de I'avancement des taches, suivi des codts, mise a jour de
I'avancement du projet.

Accent sur la gestion financiére détaillée : création d’échéanciers financiers,
gestion avancée des colts fixes et variables, suivi budgétaire approfondi,
affectation des ressources avec prise en compte des codts.

Personnalisation des vues et des rapports : Création de vues personnalisées,
utilisation des filtres, tri et regroupement des données, création de rapports
prédéfinis.

Jour 2 Apres-midi

Analyse et ajustement du projet : Utilisation des outils d'analyse de
I'ordonnancement, résolution des conflits de ressources, ajustement du
calendrier du projet.

Personnalisation avancée : Utilisation de macros, personnalisation des champs,
création de modeles de projet.

Gestion des versions et de la sécurité : Sauvegarde du projet, gestion des
versions, protection du projet avec des mots de passe.

Synthese et exercices pratiques globaux : études de cas concrets pour appliquer
I'ensemble des techniques avancées sur projet réel.

( +33 (0) 1 47 06 85 31 — @ info@formations-cdf.fr




	Objectifs: Maîtriser la planification, le suivi et le contrôle d’un projet de construction à l’aide de Microsoft Project, en appliquant une méthodologie rigoureuse pour optimiser chaque étape du projet.
	Objectifs 1: Professionnels de la construction, de l’architecture et de la maîtrise d’œuvre : architectes, ingénieurs, techniciens, projeteurs, chefs de projets, conducteurs ou pilotes de chantier, économistes, chargés d’études, paysagistes, géomètres, assistants techniques, contrôleurs.
	Objectifs 3: Durée 2 jours soit 14 heures 

Formation INTER : En distanciel ( en direct avec le formateur), groupe de 5 stagiaires maximum par classe.

Formation INTRA : Organisation sur mesure dans vos locaux en distanciel ou en présentiel :   contactez-nous pour les modalités 


	Objectifs 2: Maîtrise des bases de MS Project.
Connaissances fondamentales en gestion de projet.
Aisance informatique courante.
Test de positionnement obligatoire avant l’entrée en formation.
	Objectifs 4: Formateur certifié Microsoft, Expert MS Project – EPM – Gantt Project depuis 2001. Mise en place d’outils de gestion de projets et de planification. Intervient auprès des clients de CDF sur le territoire national depuis 9 ans. 
	Case à cocher 12: Off
	Case à cocher 14: Off
	Contenu programme de formation 5: Introduction à Microsoft Project : Présentation du logiciel, de son interface et des concepts de base de la gestion de projet.

Création d'un nouveau projet : Création d'un projet à partir de zéro, définition des paramètres de base et configuration du calendrier.

Structure du projet : Création de tâches, affectation des ressources, définition des dépendances et création du diagramme de Gantt.

Gestion des tâches : Modification des durées et des dates de début/fin, utilisation des contraintes, fractionnement des tâches et utilisation des calendriers spécifiques.



	Contenu programme de formation 7: Gestion multi-projets : consolidation de plusieurs fichiers projets, pool de ressources, synchronisation et gestion des dépendances entre projets.

Analyse avancée de la planification : audit du planning, exploitation du chemin critique, marges, analyse des retards et gestion des risques.

Automatisation et intégration avec Microsoft 365﻿ : Introduction à Power Automate, exemples d’automatisation de tâches répétitives avec scénarios concrets. Collaboration et partage du projet avec Teams et Office 365.

Partage et collaboration : Partage du projet avec d'autres membres de l'équipe, utilisation de la fonction de collaboration en ligne, intégration avancée avec Teams et Office 365 pour le travail collaboratif et le stockage cloud.



	Contenu programme de formation 6: Gestion des ressources : Attribution des ressources, suivi de l'utilisation des ressources, résolution des surcharges de ressources.

Suivi du projet : Saisie de l'avancement des tâches, suivi des coûts, mise à jour de l'avancement du projet.

Accent sur la gestion financière détaillée : création d’échéanciers financiers, gestion avancée des coûts fixes et variables, suivi budgétaire approfondi, affectation des ressources avec prise en compte des coûts.

Personnalisation des vues et des rapports :  Création de vues personnalisées, utilisation des filtres, tri et regroupement des données, création de rapports prédéfinis.






	Contenu programme de formation 8: Analyse et ajustement du projet : Utilisation des outils d'analyse de l'ordonnancement, résolution des conflits de ressources, ajustement du calendrier du projet.

Personnalisation avancée : Utilisation de macros, personnalisation des champs, création de modèles de projet.

Gestion des versions et de la sécurité : Sauvegarde du projet, gestion des versions, protection du projet avec des mots de passe.

Synthèse et exercices pratiques globaux : études de cas concrets pour appliquer l’ensemble des techniques avancées sur projet réel.
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