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Microsoft Projet (MS Projet), mise a niveau

@ OBJECTIFS ET COMPETENCES VISEES

Approfondir les connaissances et compétences dans I'utilisation avancée du logiciel MS Projet.
Permettre d'exploiter pleinement les fonctionnalités avancées de MS Projet pour planifier, gérer et suivre efficacement des projets de toute
taille et complexité.

C% PUBLIC () DUREE

Architectes, Assistant(e)s d’architectes, ingénieurs, économistes de la Formation en présentiel: 1 jour soit 7 heures
construction, Chefs de projet, Chefs de mission, Chefs de chantier, Formation préconisée pour un groupe de 7 stagiaires maximum
Contrdleurs

Formation en distanciel: 7 heures estimées.

Animée en ligne et en direct pour un groupe de 6 stagiaires maximum

HJ]:[ PRE- REQUIS 2 COMPETENCES FORMATEUR(TRICE)
L'utilisation réguliére de MS Project est indispensable. Formateur certifié Microsoft, Expert MS Project — EPM — Gantt Project
depuis 2001.

Mise en place d’outils de gestion de projets et de planification.
Intervient auprés des clients de CDF sur le territoire national depuis 7ans.

METHODES PEDAGOGIQUES ET SUIVI QUALITE

Alternance entre les phases théoriques et pratiques. Solutions techniques a partir d’exemples créés et en création.

Evaluation de I'acquisition des nouveaux savoir-faire durant la session de formation par tests de positionnement (QUIZZ- QCM), évaluation par
stagiaire de la qualité de la formation.

Supports pédagogiques numériques remis en fin de formation.

Certificat de niveau, attestation de formation, feuille d’émargement remis en fin de formation.

Pour les formations en distanciel :

Apreés vérification des pré requis techniques: débit Internet et matériel utilisé, la session est animée par le bais d’une plateforme collaborative.

La communication, I'apprentissage, le partage d’application, le transfert de fichier, le systéeme de tableau blanc, la correction des exercices se font
dans un méme instant de maniére synchrone.

Pour les formations en INTRA, en situation de travail: accompagnement sur CCAG ou étude d’un projet rentré par I’agence.
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Matin Aprés midi
Analyse et Suivi du Projet :

Rappel des Fondamentaux de MS PROJECT : Utilisation des outils d'analyse de projet : diagramme de Gantt, réseau des
taches, tableau des ressources.

Présentation de I'interface utilisateur de MS PROJECT. Suivi de I'avancement du projet, gestion des écarts et des retards.

Révision des principales fonctionnalités de création de projet, de taches, et de

calendriers. Exercices Pratiques et Cas d'Utilisation

Optimisation de la Planification :

Utilisation des ressources : affectation, suivi, et nivellement. Application des concepts abordés a travers des exercices pratiques et des études

Gestion des co(ts et des budgets dans MS PROJECT. de cas concrets.

Réponses aux questions et clarification des points spécifiques.
Personnalisation et Automatisation :

Personnalisation des vues, des tables et des rapports.

Création de modéles de projet et utilisation des macros pour automatiser les
taches récurrentes.

Exercices Pratiques et Cas d'Utilisation
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Formation en distanciel: 7 heures estimées.
Animée en ligne et en direct pour un groupe de 6 stagiaires maximum 
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Rappel des Fondamentaux de MS PROJECT :

Présentation de l'interface utilisateur de MS PROJECT.
Révision des principales fonctionnalités de création de projet, de tâches, et de calendriers.
Optimisation de la Planification : 
Utilisation des ressources : affectation, suivi, et nivellement.
Gestion des coûts et des budgets dans MS PROJECT.

Personnalisation et Automatisation : 
Personnalisation des vues, des tables et des rapports.
Création de modèles de projet et utilisation des macros pour automatiser les tâches récurrentes.

Exercices Pratiques et Cas d'Utilisation
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Utilisation des outils d'analyse de projet : diagramme de Gantt, réseau des tâches, tableau des ressources.
Suivi de l'avancement du projet, gestion des écarts et des retards.

Exercices Pratiques et Cas d'Utilisation

Application des concepts abordés à travers des exercices pratiques et des études de cas concrets.
Réponses aux questions et clarification des points spécifiques.
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