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OBJECTIFS ET COMPÉTENCES VISÉES

Alternance entre les phases théoriques et pratiques. Solutions techniques à partir d’exemples créés et en création.
Evaluation de l’acquisition des nouveaux savoir-faire durant la session de formation par tests de positionnement (QUIZZ- QCM), évaluation par 
stagiaire de la qualité de la formation.
Supports pédagogiques numériques remis en fin de formation.
Certificat de niveau, attestation de formation, feuille d’émargement remis en fin de formation.

Pour les formations en distanciel :
Après vérification des pré requis techniques: débit Internet et matériel utilisé, la session est animée par le bais d’une plateforme collaborative.
La communication, l’apprentissage, le partage d’application, le transfert de fichier, le système de tableau blanc, la correction des exercices se font 
dans un même instant de manière synchrone.
Pour les formations en INTRA, en situation de travail: accompagnement sur CCAG ou étude d’un projet rentré par l’agence.

MÉTHODES PÉDAGOGIQUES ET SUIVI QUALITÉ

PUBLIC ET PRE-REQUIS DURÉE

LES PLUS DE LA FORMATION COMPÉTENCES FORMATEUR(TRICE) 

PROGRAMME DE FORMATION
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	Objectifs: Structurer des tableaux professionnels selon les bonnes pratiques : lisibilité et calcul.
Sécuriser les formules de calcul fondamentales et les références ($).
Automatiser les contrôles de saisie pour éviter les erreurs de données.
Gagner en rapidité grâce aux raccourcis clavier et aux automatismes de recopie.
Diagnostiquer et corriger les erreurs de calcul courantes.
	Objectifs 1: 
Maîtrise d’Ouvrage (MOA) : Chargés d'opérations, assistants de programmes, gestionnaires de patrimoine
Maîtrise d’Œuvre (MOE) : Architectes, collaborateurs d'agences, Bureaux d'études, économistes de la construction.
Entreprises et Travaux : Conducteurs de travaux, coordinateurs OPC, 
directeurs de travaux

PRE REQUIS:
Posséder des notions d’Excel. Pratique régulière du logiciel.
	Objectifs 3: Formation en présentiel:  1  jour soit  7 heures
Formation préconisée pour un groupe de 3 à 8 stagiaires maximum

Formation en distanciel:  7 heures estimées.
Animée en ligne et en direct avec le formateur
Formation entre 3 et 5 stagiaires maximum par classe.
	Objectifs 2: 90 % d’exercices pratiques au cours de cette formation.
Optimiser les quantitatifs et estimatifs, calculs des honoraires, rentabilité et tableau de bord du chantier.....
Classe limitée à 6 participants pour faciliter la qualité des échanges et la bonne pratique des exercices. Formation éligible au CPF sur demande grâce au passage de l’examen du TOSA à l’issue de la formation.
	Objectifs 4: Formateur certifié. Formateur certifié Microsoft (MCTS), spécialisé dans les formations bureautiques (MS office), il intervient  sur Excel niveau expert et en base de données auprès des clients de CDF depuis 2013.
	Case à cocher 12: Off
	Contenu programme de formation 5: Séquence 1 MATIN: Récurer les fondamentaux et sécuriser le calcul 

Audit des pratiques et correction des mauvaises habitudes : Identifier les pièges classiques (cellules fusionnées, formats de données mixtes) qui bloquent les automatisations.

La logique mathématique des formules : Maîtrise des quatre opérations, règles de priorité et calculs de pourcentages (ratios de surfaces, répartition, variations budgétaires).

L'automatisme de la recopie : Utilisation experte des références absolues (le signe $) pour figer un taux de TVA, des honoraires ou un prix unitaire lors du déploiement d'une formule.

Mise en forme intelligente : Application des formats de nombres professionnels (Monétaire, Date, Pourcentage). 

Introduction à la mise en forme conditionnelle pour faire ressortir visuellement les alertes (ex: dépassement de budget en rouge).
	Contenu programme de formation 7: 
	Contenu programme de formation 6: Séquence 2 APRES MIDI: Fiabiliser la gestion des listes et l'impression 

Organisation et traitement des données chantiers : Nettoyer, trier et structurer une liste de contacts entreprises ou un bordereau de prix unitaire (BPU).

Exploitation des filtres : Extraire instantanément des informations ciblées (ex: isoler toutes les entreprises d'un lot spécifique ou d'une tranche de travaux).

Sécurisation de la saisie : Création de listes déroulantes pour verrouiller les choix possibles et éliminer définitivement les erreurs de frappe des utilisateurs.

Gestion autonome des anomalies : Comprendre, lire et résoudre immédiatement les messages d'erreurs récurrents (#VALEUR!, #DIV/0!, #REF!).

Mise en page et édition "Zéro Défaut" : Préparer un document pour une impression papier ou un export PDF professionnel (répétition des lignes de titres, ajustement automatique à la page, gestion des sauts de page).
	Contenu programme de formation 8: 
	Champ de texte 15: Jour 1
	Champ de texte 16: Jour 1 
	Champ de texte 14: 
	Champ de texte 13: 
	Case à cocher 13: Off
	T2:                                             Excel consolidation des acquis
	T3:                                         Mise à niveau opérationnelle, sécuriser ses calculs et gagner en assurance


