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OBJECTIFS ET COMPÉTENCES VISÉES

MÉTHODES PÉDAGOGIQUES ET SUIVI QUALITÉ

PUBLIC DURÉE

PRÉ- REQUIS COMPÉTENCES FORMATEUR(TRICE) 

PROGRAMME DE FORMATION
Formations

Alternance entre les phases théoriques et pratiques. Solutions techniques à partir d’exemples créés et en création.
Evaluation de l’acquisition des nouveaux savoir-faire durant la session de formation par tests de positionnement (QUIZZ- QCM), évaluation par 
stagiaire de la qualité de la formation.
Supports pédagogiques numériques remis en fin de formation.
Certificat de niveau, attestation de formation, feuille d’émargement remis en fin de formation.
 
Pour les formations en distanciel :
Après vérification des pré requis techniques: débit Internet et matériel utilisé, la session est animée par le bais d’une plateforme collaborative.
La communication, l’apprentissage, le partage d’application, le transfert de fichier, le système de tableau blanc, la correction des exercices se font 
dans un même instant de manière synchrone.
Pour les formations en INTRA, en situation de travail: accompagnement sur CCAG ou étude d’un projet rentré par l’agence.
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Formations


	Objectifs: Ce programme de formation vise à fournir aux participants une formation intermédiaire sur l'utilisation de PowerPoint, en couvrant des sujets avancés tels que la conception avancée de diapositives, la gestion des médias, la personnalisation de l'interface utilisateur et l'amélioration des techniques de présentation.
	Objectifs 1: Professionnels devant concevoir des présentations visuelles pour animer des réunions, partager des projets, et présenter des solutions de manière efficace.
	Objectifs 3: Formation en présentiel: 2 jours soit 14 heures
Formation préconisée pour un groupe de 3 à 10 stagiaires maximum

Formation en distanciel:  14  heures estimées.
Animée en ligne et en direct  réparties en X demi-journées.
Formation entre 3 et 8 stagiaires maximum par classe.
	Objectifs 2: Maitrise des fonctions de base de Windows et connaitre les bases de PowerPoint.
	Objectifs 4: Formateur animateur certifié Microsoft et spécialisé Suite Office Il intervient en accompagnement personnalisé et mode projets auprès des Clients de CDF, sur le territoire national.
	Case à cocher 12: Off
	Case à cocher 14: Off
	Contenu programme de formation 5: Revoir les bases de PowerPoint : rappel des fonctionnalités de base, de l'interface utilisateur et des principes de conception de diapositives.

Utilisation avancée des mises en page : création de mises en page personnalisées, utilisation de masques de diapositives pour une conception cohérente.

Gestion des objets graphiques : manipulation avancée des formes, images, graphiques et SmartArt, alignement et distribution précis.

Utilisation des animations : application d'animations avancées aux objets, création de transitions fluides entre les diapositives.

Création de tableaux et de graphiques : utilisation de fonctions avancées pour créer et personnaliser des tableaux et des graphiques dans PowerPoint.

Gestion des médias : intégration et gestion avancée de fichiers audio et vidéo, création de diaporamas multimédias.

Utilisation des modèles : création et personnalisation de modèles de présentation pour un aspect professionnel et cohérent.

Personnalisation de l'interface utilisateur : personnalisation des options d'affichage, des barres d'outils et des raccourcis clavier.
	Contenu programme de formation 7: 
	Contenu programme de formation 6: Utilisation des commentaires et des annotations : ajout de commentaires aux diapositives, utilisation d'annotations pour la collaboration en temps réel.

Présentation avancée : utilisation des outils de présentation, création de diaporamas interactifs, enregistrement de la présentation avec le narrateur.

Personnalisation des animations et des transitions : création d'animations complexes, utilisation de transitions dynamiques pour captiver l'auditoire.

Révision générale et questions/réponses : récapitulation des points clés, clarification des questions, discussion sur les cas pratiques.


	Contenu programme de formation 8: 
	Champ de texte 15: Jour 1
	Champ de texte 16: Jour 2 
	Champ de texte 14: 
	Champ de texte 13: 
	T1:                                             Power Point - Intermédiaire 
	T2: 
	Case à cocher 15: Off
	Case à cocher 16: Off


