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OBJECTIFS ET COMPÉTENCES VISÉES

MÉTHODES PÉDAGOGIQUES ET SUIVI QUALITÉ

PUBLIC DURÉE

PRÉ- REQUIS COMPÉTENCES FORMATEUR(TRICE) 

PROGRAMME DE FORMATION

Alternance entre les phases théoriques et pratiques. Solutions techniques à partir d’exemples créés et en création.
Evaluation de l’acquisition des nouveaux savoir-faire durant la session de formation par tests de positionnement (QUIZZ- QCM), évaluation par 
stagiaire de la qualité de la formation.
Supports pédagogiques numériques remis en fin de formation.
Certificat de niveau, attestation de formation, feuille d’émargement remis en fin de formation.

Pour les formations en distanciel :
Après vérification des pré requis techniques: débit Internet et matériel utilisé, la session est animée par le bais d’une plateforme collaborative.
La communication, l’apprentissage, le partage d’application, le transfert de fichier, le système de tableau blanc, la correction des exercices se font 
dans un même instant de manière synchrone.
Pour les formations en INTRA, en situation de travail: accompagnement sur CCAG ou étude d’un projet rentré par l’agence.
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	Objectifs: Maîtriser la structuration d’un mémoire technique conforme aux exigences de l’acheteur.
Savoir rédiger et structurer un mémoire technique selon les attentes formelles et techniques d’un acheteur public, en intégrant les critères de sélection pour maximiser la qualité de la réponse.
	Objectifs 1: Architectes, maîtres d’œuvre, assistants, gestionnaires, responsables techniques et administratifs, chefs de projet, entreprises, ainsi que tout intervenant dans le cadre des marchés de travaux.
	Objectifs 3: Durée 1 jour soit 7 heures 

Formation INTER : En distanciel ( en direct avec le formateur), groupe de 5 stagiaires maximum par classe.

Formation INTRA : Organisation sur mesure dans vos locaux en distanciel ou en présentiel :   contactez-nous pour les modalités 


	Objectifs 2: Une première expérience dans l’exécution ou la gestion de marchés publics de travaux est souhaitable, afin de faciliter l’assimilation des notions abordées.
	Objectifs 4: Formateur Expert en réglementation des marchés publics depuis
2017 expert en passation de marchés et commande publique,
et règlements amiables de litiges relatifs à l’exécution des marchés
Formateur certifié - Intervient pour les clients de CDF sur le Code de la commande publique, le DUME, la DEMAT et CHORUS depuis 2018.
	Champ de texte 23:                                                       Mémoire Technique
	Champ de texte 19:                                                       Concevoir, Présenter et Réussir son Mémoire Technique
	Case à cocher 12: Off
	Contenu programme de formation 5: 
Processus de recherche et de réponse aux appels d’offres.
Rappel : procédure formalisée/adaptée, appels d’offres ouverts/restreints, accords-cadres.
Modalités de sélection des appels d’offres auxquels l’entreprise décide de répondre.
Répartition des tâches entre les personnes contribuant à l’élaboration des réponses.
Retroplanning, relecture, centralisation, dépôt.

Exploitation du Dossier de consultation des entreprises (DCE)  
Importance relative donnée aux RC, CCAP, CCTP, AE, pièces financières (BPU, DQE, DPGF).
Règlement de consultation : principales informations recherchées.
 Cahier des clauses administratives particulières (C.C.A.P.) : prix, pénalités, dérogations.






	Contenu programme de formation 7: 
	Contenu programme de formation 6: 
Analyser ses échecs.
Étude des derniers mémoires techniques rejetés.
Analyse des réponses communiquées par le pouvoir adjudicateur
Informations complémentaires pouvant être demandées 
Faciliter le travail des évaluateurs .
Approche juridique : ne pas être éliminé.
  -Bien lire le Règlement de consultation : faire lever les incohérences et ambiguïtés.
  -Cadre imposé ou page blanche.
  .-Structurer son mémoire technique à partir des sous-critères de la valeur technique.
  -Compléter avec les informations données dans le C.C.T.P. 
Approche commerciale : se démarquer de la concurrence.
  - Parler du client et de son besoin 
  - Traduire les caractéristiques de votre offre en bénéfices pour le client
  - Synthétiser son offre dans une Introduction (Pourquoi ? Quoi ? Comment ?)
Approche graphique : donner envie
  - Schémas et photos ‘à bon escient’
 Intelligence artificielle : apports et limites
Pondération Prix – Valeur technique
‘Fausse’ et ‘Vraie’ pondérations
Utilisation de l intelligence artificielle ( IA) dans les cas pratiques pour optimiser les réponses . 
Module pratique IA : démonstration sur l’utilisation concrète de solutions IA pour rédiger, structurer, et analyser de manière critique les mémoires techniques (exemples d’outils, workflows automatisés, analyses de versions non retenues et suggestions d'amélioration personnalisée)
	Contenu programme de formation 8: 
	Champ de texte 15: Matin
	Champ de texte 16: Après-midi 
	Champ de texte 14: 
	Champ de texte 13: 
	Case à cocher 13: Off
	Champ de texte 22:                                 Mémoire Technique           
	Champ de texte 24:                Concevoir, Présenter et Réussir son Mémoire Technique


