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Pratique du CCAG Travaux

Sécuriser et optimiser la gestion administrative et contractuelle des marchés publics

@ OBJECTIFS ET COMPETENCES VISEES

Comprendre les principes des CCAG 2021 et leur impact sur la gestion des marchés de travaux.

Maitriser les étapes clés des ordres de service, des pénalités de retard et des opérations de réception.
Savoir suivre les aspects financiers d’'un marché : décomptes, paiements, réserves et levées de réserves.
Utiliser les outils numériques comme Chorus Pro pour une gestion simplifiée des factures et des documents.

C% PUBLIC () DUREE

Secrétaire technique, Assistant(e) d’architecte, Architectes, Chef de Formation 1 jour

projets, Entreprises de batiment, Maitres d'ouvrages, MOE, Toute Formation en présentiel : Modalités et organisation sur-mesure,
personne intervenant dans les réponses aux appels d'offres et I'exécution contactez-nous pour plus d’informations.

de Marchés publics de travaux. Formation en distanciel : 7 heures (estimées)

Groupe de 3 a 5 stagiaires maximum par classe.

HJ]:[ PRE- REQUIS % COMPETENCES FORMATEUR(TRICE)
Avoir une premiére expérience en batiment ou marchés publics, ou une Formateurs(trices) experts en passation de Marchés
maitrise des bases administratives et informatiques. et Commande Publique, juristes, clercs de

notaire, ils accompagnent nos clients Architectes et
Maitrise ouvrage dans les réponses a appels d’Offres
Publics et Privés, depuis 2018

METHODES PEDAGOGIQUES ET SUIVI QUALITE

Alternance entre les phases théoriques et pratiques. Solutions techniques a partir d’exemples créés et en création.

Evaluation de I'acquisition des nouveaux savoir-faire durant la session de formation par tests de positionnement (QUIZZ- QCM), évaluation par
stagiaire de la qualité de la formation.

Supports pédagogiques numériques remis en fin de formation.

Certificat de niveau, attestation de formation, feuille d’émargement remis en fin de formation.

Pour les formations en distanciel :

Apreés vérification des pré requis techniques: débit Internet et matériel utilisé, la session est animée par le bais d’une plateforme collaborative.

La communication, I'apprentissage, le partage d’application, le transfert de fichier, le systéeme de tableau blanc, la correction des exercices se font
dans un méme instant de maniére synchrone.

Pour les formations en INTRA, en situation de travail: accompagnement sur CCAG ou étude d’un projet rentré par I’agence.
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Pratique du CCAG Travaux : de la réforme 2021 aux enjeux 2025
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JOUR 1
Matin: CADRE CONTRACTUEL, ACTEURS ET EXECUTION DU MARCHE
Séquence 1 : Introduction et cadre contractuel

Analyse des évolutions de la réforme des CCAG 2021.
Articulation entre CCAG Travaux, CCAG-MOE et CCP.

Définition des rdles et obligations de la MOA, de la MOE et des entreprises.

Application des clauses environnementales, sociales et de sécurité.

Séquence 2 : Pieces contractuelles, planning et gestion des modifications
Identification des piéces administratives, financiéres et techniques.
Rédaction et notification des Ordres de Service (OS) exécutoires.

Calcul des acomptes, des avances et des variations de prix.

Gestion des imprévus, des avenants et des prolongations de délais.

Exercices et applicatifs
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Sécuriser et optimiser la gestion administrative et contractuelle des marchés publics

JOUR 1
APRES-MIDI : SUIVI DE CHANTIER, RECEPTION ET LITIGES

Séquence 3 : Suivi opérationnel, réception et garanties

Suivi des études d'exécution et délivrance des VISA MOE.

Conduite des Opérations Préalables a la Réception (OPR).
Traitement des réserves, des malfagons et prononcé de la réception.
Mise en ceuvre des garanties légales et contractuelles.

Séquence 4 : Gestion financiére, différends et outils numériques
Etablissement et notification du Décompte Général Définitif (DGD).
Application des procédures de résiliation et liquidation du marché.
Instruction des mémoires en réclamation et protocoles de reglement des
différends.

Utilisation de Chorus Pro pour la facturation électronique.

Exercices et applicatifs
QCM
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Séquence 1 : Introduction et cadre contractuel
Analyse des évolutions de la réforme des CCAG 2021. 
Articulation entre CCAG Travaux, CCAG-MOE et CCP. 
Définition des rôles et obligations de la MOA, de la MOE et des entreprises. 
Application des clauses environnementales, sociales et de sécurité. 

Séquence 2 : Pièces contractuelles, planning et gestion des modifications 
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Séquence 3 : Suivi opérationnel, réception et garanties 
Suivi des études d'exécution et délivrance des VISA MOE. 
Conduite des Opérations Préalables à la Réception (OPR). 
Traitement des réserves, des malfaçons et prononcé de la réception. 
Mise en œuvre des garanties légales et contractuelles. 
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Établissement et notification du Décompte Général Définitif (DGD). 
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Utilisation de Chorus Pro pour la facturation électronique. 
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