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OBJECTIFS ET COMPÉTENCES VISÉES

MÉTHODES PÉDAGOGIQUES ET SUIVI QUALITÉ

PUBLIC DURÉE

PRÉ- REQUIS COMPÉTENCES FORMATEUR(TRICE) 

PROGRAMME DE FORMATION

Alternance entre les phases théoriques et pratiques. Solutions techniques à partir d’exemples créés et en création.
Evaluation de l’acquisition des nouveaux savoir-faire durant la session de formation par tests de positionnement (QUIZZ- QCM), évaluation par 
stagiaire de la qualité de la formation.
Supports pédagogiques numériques remis en fin de formation.
Certificat de niveau, attestation de formation, feuille d’émargement remis en fin de formation.

Pour les formations en distanciel :
Après vérification des pré requis techniques: débit Internet et matériel utilisé, la session est animée par le bais d’une plateforme collaborative.
La communication, l’apprentissage, le partage d’application, le transfert de fichier, le système de tableau blanc, la correction des exercices se font 
dans un même instant de manière synchrone.
Pour les formations en INTRA, en situation de travail: accompagnement sur CCAG ou étude d’un projet rentré par l’agence.

Fabienne DEFREVILLE
Texte inséré 
P
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	Objectifs: Comprendre les principes des CCAG 2021 et leur impact sur la gestion des marchés de travaux.
Maîtriser les étapes clés des ordres de service, des pénalités de retard et des opérations de réception.
Savoir suivre les aspects financiers d’un marché : décomptes, paiements, réserves et levées de réserves.
Utiliser les outils numériques comme Chorus Pro pour une gestion simplifiée des factures et des documents.
	Objectifs 1: Secrétaire technique, Assistant(e) d’architecte, Architectes, Chef de projets, Entreprises de bâtiment, Maîtres d'ouvrages, MOE,  Toute personne intervenant dans les réponses aux appels d'offres et l’exécution de Marchés publics de travaux.
	Objectifs 3: Formation en présentiel: 1 jour soit 7 heures
Formation préconisée pour un groupe de 6 stagiaires maximum

Formation en distanciel: 7 heures estimées.
Animée en direct pour un groupe de 5 stagiaires maximum 

	Objectifs 2: Aucun
	Objectifs 4: Formateurs(trices) experts en passation de Marchés
et Commande Publique, juristes, clercs de
notaire, ils accompagnent nos clients Architectes et
Maitrise ouvrage dans les réponses à appels d’Offres
Publics et Privés, depuis 2018
	Champ de texte 23:                                     Pratique du CCAG travaux 2021
	Champ de texte 19:                                                        Sécuriser la gestion administrative des Marchés 
	Case à cocher 12: Off
	Contenu programme de formation 5: Séquence 1 : Introduction à la Réforme des CCAG 2021
Comprendre les évolutions apportées par la réforme des CCAG.
Comment les CCAG (Conditions Générales d’Exécution) s’articulent avec le Code de la Commande Publique (CCP).
Objectifs et grandes lignes de la réforme des CCAG 2021.
Les principales modifications apportées :
Création du CCAG Maîtrise d’œuvre (MOE).
Harmonisation de la terminologie et gestion des dérogations.
Simplification des échanges grâce à la dématérialisation.
Nouveaux principes sur les pénalités de retard, les avances et révisions financières.

Séquence 2 : Le CCAG Travaux 2021 en Détail
Savoir naviguer dans le CCAG Travaux et comprendre son fonctionnement.
La structure du texte du CCAG et ses principales modifications.
Comment se repérer facilement dans les différents chapitres et articles.
Les ordres de service (OS) :
Rôle du Maître d’Ouvrage (MOA) et du Maître d’Œuvre (MOE).
Comment rédiger un OS de préparation et d’exécution.
Comment gérer les observations des entreprises.
Les pénalités de retard : principes, montant, levée des réserves.
Les opérations de réception : modalités, garanties (parfait achèvement, bon fonctionnement, décennale).


	Contenu programme de formation 7: 

	Contenu programme de formation 6: Séquence 3 : Exécution Financière des Marchés
Gérer les aspects financiers d’un marché de travaux, depuis les acomptes jusqu’au décompte général.
Gestion des paiements : décomptes mensuels, états d’acompte.
Les documents à fournir après l’exécution : DGD, compte prorata.
Comment gérer les réserves et leur levée.

Séquence 4 : Utilisation de Chorus Pro pour Simplifier la Gestion des Factures
Apprendre à utiliser Chorus Pro pour le suivi des factures et des paiements.
Paramétrage de comptes et services sur Chorus Pro.
Suivi des factures : comment traiter les factures à recycler, suspendues ou rejetées.
Suivi des travaux : comment gérer les projets de décomptes et états d’acompte en instance

Exercices pratiques 

	Contenu programme de formation 8: 
	Champ de texte 15: Jour 1
	Champ de texte 16: Jour 1
	Champ de texte 14: 
	Champ de texte 13: 
	Case à cocher 13: Off
	Champ de texte 22: Pratique du CCAG travaux 2021
	Champ de texte 24: Sécuriser la gestion administrative des Marchés 


